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AVVISO PUBBLICO 
ISCRIZIONE AL SERVIZIO REFEZIONE SCOLASTICA  

A.S. 2026 – 2027 

 

 

 
Il Responsabile del Servizio Amministrativo,  
 
Vista la DGC n.151 del 30.12.2024 avente ad oggetto “APPROVAZIONE TARIFFE SERVIZI A 
DOMANDA INDIVIDUALE - ANNO 2025”; 
 
Vista la DGC n. 99 del 22.07.2026 avente ad oggetto “ATTO DI INDIRIZZO AL RESPONSABILE 
DEL SETTORE AMMINISTRATIVO PER L’AVVIO DELLE ATTIVITÀ NECESSARIE 
ALL’ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA NELLE SCUOLE DEL 
COMUNE DI MONTELIBRETTI – ANNO SCOLASTICO 2026/2027”; 
 
Vista la Determinazione n. 264 del 23.07.2026 avente ad oggetto “AVVIO DELLA PROCEDURA 
PER L’ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA (MENSA) NEL 
COMUNE DI MONTELIBRETTI – A.S. 2026/2027. APPROVAZIONE DELLO SCHEMA DI AVVISO 
PUBBLICO E DEL RELATIVO ALLEGATO”, 
 

RENDE NOTO CHE 
 
L'Amministrazione Comunale, mediante il servizio di refezione scolastica, intende sostenere le 
famiglie favorendo la permanenza degli alunni a scuola. 
 

1. Modalità di prestazione del servizio 
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Il servizio verrà svolto secondo le seguenti modalità: 
a. Il servizio viene svolto mediante appalto dalla Società CIRFOOD S.C., attraverso il 

centro cottura di Talocci – Fara in Sabina; 
b. Possono presentare domanda i genitori degli alunni iscritti alla Scuola dell'Infanzia 

Castello, alla Scuola dell'Infanzia Borgo Santa Maria, alla Scuola Primaria Borgo 
Santa Maria e, limitatamente all'anno scolastico 2026/2027, anche alle classi prime 
della Scuola Primaria "Aldo Moro"; 

c. L’inizio e il termine del servizio saranno pianificati con l’istituto comprensivo di 
Montelibretti e successivamente comunicati; 
 

2. Presentazione domande e documentazione 
 
La modalità d’invio della domanda di ammissione al Servizio di Refezione Scolastica (mensa) del 
Comune di Montelibretti, è esclusivamente online mediante l’accesso con SPID o CIE al portale 
raggiungibile al seguente indirizzo: 
http://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur1UR003.sto?DB_NAME=wt00038425&CodiceServizio=4  
– Iscrizione Servizi scolastici – Accedi al Servizio. 
La procedura di compilazione della domanda, benché molto intuitiva, è resa ancor più semplice 
dall’allegata guida esplicativa. 
Si specifica che: 

 La domanda dovrà essere presentata preferibilmente entro le ore 12:00 del 31 agosto 2026, 
al fine di garantire l'attivazione del servizio fin dall'inizio dell'anno scolastico. Le domande 
presentate successivamente saranno istruite compatibilmente con i tempi tecnici necessari; 

 il sistema adottato dall’Ente prevede la possibilità d’iscrizione dell’alunno (indicato nel portale 
come utente) ai servizi scolastici (trasporto e mensa) esclusivamente da parte di un genitore 
(indicato nel portale come “richiedente”); 

 in caso di più figli che usufruiscono dei servizi scolastici (trasporto e mensa) deve essere 
presentata una domanda distinta per ciascun figlio; 

 mediante la sezione “consulta le tue posizioni – stato domande” sarà possibile verificare in 
tempo reale lo stato della domanda presentata. 
 

3. Tariffe 
 
La tariffa a carico delle famiglie è pari a € 3,50 per ciascun pasto. 
 

4. Modalità di pagamento 
 
A seguito della presentazione della domanda, l'Ente procederà all'istruttoria delle istanze pervenute. 
Le domande che avranno esito favorevole saranno poste nello stato "Esito positivo". 
Successivamente, un operatore comunale rileverà quotidianamente le presenze degli alunni 
direttamente presso l'istituto scolastico. Con cadenza mensile, sulla base delle presenze rilevate, 
sarà emesso un avviso di pagamento PagoPA, che verrà trasmesso all'indirizzo e-mail indicato in 
fase di iscrizione. 
L'avviso PagoPA sarà calcolato esclusivamente sulla base dei pasti effettivamente fruiti nel mese 
di riferimento. 
 
Si specifica che: 
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qualora l'alunno entri a scuola dopo le ore 9:00, il genitore dovrà comunicarlo all'Istituto 
Comprensivo entro le ore 9:00, al fine di consentire la corretta prenotazione del pasto. 
 
L'iscrizione al servizio di refezione scolastica è consentita esclusivamente agli utenti in 
regola con i pagamenti. 
 

5. Regolarizzazione delle morosità 
 
Gli utenti che presentano una situazione debitoria dovranno provvedere preventivamente al 
pagamento degli importi dovuti.  
A tal fine, l'Ente ha già emesso gli avvisi di pagamento PagoPA, trasmessi all'indirizzo e-mail 
comunicato in fase di iscrizione. 
La regolarizzazione della posizione debitoria costituisce requisito indispensabile per poter 
presentare una nuova domanda di iscrizione al servizio. 
Solo dopo l'avvenuta regolarizzazione della posizione debitoria sarà possibile procedere 
all'iscrizione al servizio di refezione scolastica. 

 

Montelibretti, lì 24.07.2026 

f.to Il Responsabile dell’Area Amministrativa, 
Servizi alla persona e SUAP del Comune di 

Montelibretti 

Dott.ssa Piera Locchi 
 
 
 
 
Allegato: Guida esplicativa iscrizione 


