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AVVISO PUBBLICO 
SERVIZIO REFEZIONE SCOLASTICA A.S. 2025 – 2026 

 

Il Responsabile del Servizio Amministrativo,  

Vista la DGC n.151 del 30.12.2024 avente ad oggetto “APPROVAZIONE TARIFFE SERVIZI A 
DOMANDA INDIVIDUALE - ANNO 2025”; 

Vista la DGC n. 96 del 13.08.2025 avente ad oggetto “DELIBERA D’INDIRIZZO ALL’UFFICIO 
AMMINISTRATIVO PER PUBBLICAZIONE DI N.2 AVVISI PUBBLICI UTILI 
ALL’ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO E REFEZIONE 
SCOLASTICA NEL COMUNE DI MONTELIBRETTI A.S. 2025-26”; 

Vista la Determinazione n.294 del 13.08.2025 avente ad oggetto “AVVIO DI N.2 PROCEDURE UTILI 
ALL’ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO (SCUOLABUS) E 
REFEZIONE SCOLASTICA (MENSA) NEL COMUNE DI MONTELIBRETTI A.S. 2025-26 - 
APPROVAZIONE SCHEMI DI AVVISO PUBBLICO E RELATIVI ALLEGATI”, 

RENDE NOTO CHE 

L’Amministrazione Comunale, attraverso il servizio di refezione scolastica intende sostenere le 
famiglie garantendo una maggiore permanenza dei bambini a scuola. 

1. Modalità di prestazione del servizio 

Il servizio verrà svolto secondo le seguenti modalità: 

a. Il Servizio viene reso mediante appalto ed è svolto dalla Società CIRFOOD SC 
mediante il centro cottura di Talocci – Fara in Sabina; 

b. Possono presentare domanda i genitori dei minori frequentanti le scuole: INFANZIA 
CASTELLO, INFANZIA BORGO SANTA MARIA e PRIMARIA BORGO SANTA 
MARIA; 
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c. INIZIO E FINE: l’inizio e la fine del servizio saranno pianificati con l’istituto 
comprensivo di Montelibretti e successivamente comunicati; 

2. Presentazione domande e documentazione 

La modalità d’invio della domanda di ammissione al Servizio di Refezione Scolastica (mensa) del 
Comune di Montelibretti, è esclusivamente on-line mediante l’accesso con SPID o CIE al seguente 
link http://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur1UR003.sto?DB_NAME=wt00038425&CodiceServizio=4 – 
Iscrizione Servizi scolastici – Accedi al Servizio. 

La formulazione della domanda, benché molto intuitiva, è resa ancor più semplice dall’allegata guida 
esplicativa. 

Si specifica che: 
 La domanda deve essere presentata preferibilmente entro il 07.09.2025 con le modalità 

sopra espresse ed è condizione essenziale per la somministrazione dei pasti agli utenti; 
 il sistema adottato dall’Ente prevede la possibilità d’iscrizione dell’alunno (indicato nel portale 

come utente) ai servizi scolastici (trasporto e mensa) esclusivamente da parte di un genitore 
(indicato nel portale come “richiedente”). Qualora si volesse aggiungere l’altro genitore come 
co-gestore si potrà fare solo a seguito della procedura indicata, mediante nota scritta da 
presentare c/o l’ufficio protocollo o a mezzo PEC ed indirizzata all’ufficio Amministrativo; 

 in caso di più figli che usufruiscono dei servizi scolastici (trasporto e mensa) la formulazione 
della domanda deve essere inserita per ogni singolo figlio; 

 mediante la sezione “consulta le tue posizioni – stato domande” sarà possibile verificare in 
tempo reale lo stato della domanda presentata. 

3. Tariffe 

La tariffa è stabilita a carico delle famiglie è pari ad € 3,50. 

Modalità di pagamento: A seguito della presentazione della domanda, l’Ente eseguirà l’istruttoria 
delle domande presentate, fino a trasformare le domande nello stato di “ESITO POSITIVO”. A 
seguito di detta lavorazione verrà assegnata ad ogni genitore richiedente una tessera virtuale 
(tessera PAN) ricaricabile, con due modalità: 

1. mediante pagamento spontaneo PAGO PA al seguente link 
http://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/solhome.sto?DB_NAME=wt00038425 - Pagamento on line 
– Servizio di Pagamento spontaneo PAGO PA; 

2. all’interno della sezione “consulta le tue posizioni – pagamenti” è presente un tasto virtuale 
di colore blu con dicitura RICARICA ON LINE, che indirizza su PAGO PA avendo già inserito 
automaticamente le informazioni anagrafiche inserite in domande; 

Si specifica che: 
 la tessera virtuale, al fine della somministrazione del pasto, dovrà contenere almeno l’importo 

del costo del singolo pasto; 
 la tessera virtuale sarà sempre consultabile ed indicherà: il saldo disponibile e gli utenti (figli) 

ad essa collegati; 
 per ragioni di sistema, le ricariche della tessera PAN saranno effettivamente visualizzabili 

sulla stessa 48-72 ore, dopo il pagamento; 
 la detrazione dei pasti avverrà tutti i giorni in maniera automatica, salvo comunicazione 

dell’assenza da parte del genitore entro le ore 09.30. 
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Si chiarisce che sarà possibile iscrivere gli alunni al servizio di Refezione Scolastica (mensa) 
solo in caso di regolarità dei pagamenti.  

In caso di morosità (tessera PAN in negativo) l’Ente genererà dei bollettini PAGO PA che 
saranno inviati a mezzo mail (sulla mail indicata in fase di iscrizione) e solo dopo il pagamento 
degli stessi, sarà possibile effettuare l’iscrizione al servizio di che trattasi. 

Montelibretti, lì 13 Agosto 2025 

Il Responsabile dell’Area Amministrativa, 
Servizi alla persona, Ambiente e Cimitero del 

Comune di Montelibretti 

Agr. Dott. Marco Piergotti 
 
 
 
 
Allegati: Guida esplicativa iscrizione, 2 Guide esplicative pagamento 
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